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PROCESO PARA ENTRAR A GOOGLE CLASSROOM
y UNIRTE (MATRICULARTE) EN CADA CLASE.

Leyenda: * = se utilizar4 el asterisco para resaltar detalles importantes.

1. Entrar a tu correo electronico institucional presionando el icono/imagen del sobre ™M
(proceso que ya has aprendido antes.)

Google
_* M \ M G C o
Gmail (0} n L

2. Cuando ya accediste o entraste a tu correo electrdénico institucional, debes presionar el boton
que aparece en la parte superior derecha, que tiene 9 puntitos (parece un waffle) :::
El nombre de ese botdon es Google Apps.
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< C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rmé&ogbl¥inbox Q % H O * 0 H
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3. Luego de presionar el botdn que tienen los 9 puntitos antes mencionados, aparecera una ventana

pequeiia que puedes desplazar hacia abajol].y hacia arriba.ﬂ‘
En la misma veras aplicaciones gratuitas que se pueden utilizar porque tienes una cuenta de correo

electronico creado por el colegio en Gmail.

4. Tan pronto nos aparece esa ventana, vas a hacer “click” encima de la aplicacién que tiene una

pizarra verde con borde debajo dice: “Classroom”.
IMPORTANTE: No necesariamente “Classroom” aparece en ese mismo lugar que ves en la imagen, puede

estar mds abajo.

5. Unavez das “click” en la aplicacion de “Classroom” te aparecera una pantalla muy parecida a esta,
totalmente en blanco. Presionas el botén de + mas donde aparecera la mano.
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iNos vamos acercando a encontrar tus clases y poder matricularte!

6. Una vez entras a la pantalla anterior, presionas el botéon del signo de + (mads). Cuando lo hagas va
a aparecer una opcion:
e Unirse ala clase/ “Join to class” con la mano.

T e e ————— x o+ - 8 X

€« C @ cassroom.google.com * B o n»@ :

= Google Classroom i) i 0
Unirse ala clase @

i @) w3 B 4em
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7. Luego de presionar en la opcién de Unirse a la Clase / “Join to class” aparecera una pantalla
nueva.

8. Enla misma podras ver dos recuadros, en el primer recuadro, tu correo electrénico institucional y
en el segundo, codigo de la clase/ “class code”. Dentro del segundo recuadro grande, puedes
ver un recuadro mas pequeio; dentro de él dice: Codigo de la clase.

M Invitacion a s clase: "Salén Hog: X Y Clases x  + - 8 X
< C @ classroom.google.com/h * B o n@ :
X  Unirse ala clase
2
Y Cambiar de cuenta
a org
Cadigo de la clase
Pidele a tu profesor el codigo de la clase y, luego, ingr !

Para acceder con un cédigo de clase

torizada
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9. Escribe el codigo de la clase/ “class code” que deseas matricular. Recuerda que esta

combinacion de letras y nimeros debe tener un total de 7 caracteres.

No tiene simbolos, ni espacios.

M Invitacién a la clase: "Saldn Hoge X F Clases x ap

< c

& classroom.google.com/h

X  Unirse alaclase

Accediste como

@ {@cnsppr.org

Cédigo de la clase
Pidele a tu profesor el cddigo de la clase y, luego, ingrésal
Codigo de la clase

»)le r66iubz|

Para acceder con un codigo de clase

« Usauna cuenta autorizada

« Usa un cadigo de clase que tenga entre 5y 7 letras o ni
simbolos

Cambiar de cuenta

lo aqui

umeros, sin espacios ni

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo del Centro de ayuda

EP 420p.m.
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10. Al terminar de escribir el cddigo para la primera clase, debes presionar el boton m

que dice: [ITEVEET~—

M Recibidos (1) - cristinarivera@cr X FY Clases x +

<« G & dassroom.goaglecom/h

X  Unirse alaclase

Accediste como

9 @cnsppr.org

Codigo de |a clase
Pidele a tu profesor el cédigo de la clase y, luego, ingrésalo aqui.

Cadigo de la clase
[ 166iubz|

Para acceder con un cédigo de clase

+ Usa una cuenta autorizada

simbolos

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo

Cambiar de cuenta

« Usaun cédigo de clase que tenga entre 5y 7 letras o numeros, sin espacios ni

del Centro de ayuda
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11.Tan pronto te unas a la primera clase, vas a ver una pantalla nueva similar o parecida a esta.
En la misma encontraras toda la informacion que corresponde a comunicados del salén hogar,
todo lo que las maestras de tus clases quieren que sepas o los trabajos que tendras pendiente a

realizar.
M Recibidos - X [ Salon Hogar ~ x |+ - %
& C @ classroom.google.com/c/MTQyMDYwODE1MTEx w B 49 N 0 :
= Salén Hogar ~ Novedades Trabajo en clase Personas i @

7mo ~ 204

Salén Hogar ~
7mo ~ 204

Préximas -
11:28

iSaludos nuevamente! Adjunto se le comparte los documentos de Procesos para acceder y enviar correos electrénicos
institucionales.

Ver todo PROCESO PARA ENVIAR ... = PROCESO PARA ACCEDE...
PDF PDF
4

ESP  809p.m.
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12.En la imagen que se muestra arriba, en cada clase que te matricules, funciona como un muro/
“wall” donde tanto la maestra como el estudiante pueden publicar y comentar, si asi la clase lo
requiere o lo desea. El mismo debe utilizarse SOLO para fines de la clase, educativos y
académicos.

13.Para matricular la préxima clase debes dirigirte a las tres rayitas o lineas horizontales
(cuando el cursor esta sobre ellas dice: Ment Principal que ves en la parte superior izquierda
de tu pantalla al lado del nombre de la clase que termines de matricular.)

&

M Recibidos (1) - X [ Salén Hogar ~ x e - 8 X
C & classroom.google.com/c/MTQyMDYwODETMTEX * B9 n§
Hogar ~ Novedades Trabajo en clase Personas it 9

Salén Hogar ~
7mo ~ 204

Préximas [~
11:28

iSaludos nuevamente! Adjunto se le comparte los documentos de Procesos para acceder y enviar correos electrénicos
institucionales.

Ver todo PROCESO PARA ENVIAR ... = PROCESO PARA ACCEDE...
PDF PDF
4
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14.Al presionar ese boton que dice: Menu Principal, se desplazara una ventana similar a esta,
seleccionas la opcion de Clases; al presionar esta opcion, podras ver recuadros que van a ir
apareciendo mientras vayas entrando todos los cddigos de cada una de tus clases.

M Recibidos (1) - X [ Sslon Hogar ~ x |+ - X
< C @ classroom.google.com/c/MTQyMDYwODE1MTEx * B o n§
¥ @ Clases @ Novedades Trabajo en clase Personas 5 0

[ calendario

Clases que dictas

) Pendientes de revision

’ 11:28

iSaludos nuevamente! Adjunto se le comparte los documentos de Procesos para acceder y enviar correos electrénicos
institucionales.

Ver todo PROCESO PARA ENVIAR ... . PROCESO PARA ACCEDE...
PDF PDF
4
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M Recibidos (1) - cristinasivera®cr X B Clases X o+ a5 =} X
- C @ dassroomgoogle.com/h * B9 n@ :
= Google Classroom + & 0

Salon Hogar ~

. gy g3 B0 B4lpm
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15.Para matricular la segunda clase y las demas, hasta las electivas seleccionadas, debes regresar al
signo de mas (+) que aparece en la parte superior derecha y repites los pasos del #6 al #10.

hac C] + o X
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= Google Classroom ¥O=® |

’
Salén Hogar ~
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